PANDUAN PEMASUKAN BARANG UMUM - SIKMB
LINK:	https://ftzbbk.bpbatam.go.id
1. Login dengan Username dan Password yang telah dikirim melalui email
[image: ]
2. [image: ]Masuk pada Halaman Utama, Klik “Permohonan Baru”














	

3. Akan muncul form Pengajuan Permohonan, pada form ini isi sesuai dengan jenis komoditi yang akan diajukan, lalu Klik “Buat Baru”
[image: ]
4. Pada Form Permohonan ada 4 Tab Menu (perhatikan keterangan pd gambar), lalu klik Tab “Persyaratan”
[image: ]





5. Pada Form Permohonan ada 3 dokumen yang wajib di upload yaitu : Surat Permohonan,Surat Pernyataan dan Daftar Distribusi. Pada tiap kolom dokumen terdapat tombol “Pilih Data” , klik untuk mengupload dokumen yang telah di scan (format PDF)
‘[image: ]
6. Pada Form Surat Permohonan, klik “Pilih File” lalu upload dokumen (pdf) surat permohonan dan lampiran barang (format baku), setelah berhasil di simpan, No.surat permohonan yang di upload akan muncul pada kolom No.Dokumen, di ceklist lalu klik “Pilih”.

Memo : jika tombol “Pilih File” tidak muncul , baca panduan etutorial-flash-set.pdf (attachment)
[image: ]














7. Setelah berhasil di pilih akan tampil seperti gambar dibawah
untuk dokumen no.2 dan no.5 lakukan cara yang sama seperti pengajuan surat permohonan (langkah no-6)
[image: ]










8. Pada kolom no.3 Nomor Induk Berusaha , klik “Pilih Data” akan muncul form pilihan NIB, ceklist NIB lalu klik “Pilih”

[image: ]





9. Pada kolom no.4 Laporan Realisasi Pemasukan Sebelumnya (sistem) , klik “Pilih Data” akan muncul form pilihan Laporan Realisasi, ceklist laporan paling terakhir , lalu klik “Pilih”
Memo : 
· Jika tidak terdapat data pada laporan, abaikan pilihan kolom no.4 
· Download Panduan cara mengisi laporan realisasi pada menu download SIKMB

[image: ]

10. Pada kolom no.6 Izin Usaha LDP , klik “Pilih Data” akan muncul form pilihan Izin Usaha, ceklist , lalu klik “Pilih”

[image: ]
11. [image: lap]Pada kolom Dokumen Tambahan (opsional) tidak wajibkan, kecuali komoditi yang diajukan termasuk dalam lartas (larangan pembatasan), cara upload dokumen sama seperti langkah no-6.




12. Pada Menu Komoditas terdapat 2 opsional : Manual atau Upload excel. 
klik “+Tambah” untuk kolom tambahan
[image: ]
13. Jika komoditi lebih > 10 kolom disarankan menggunakan upload excel (format sistem)
[image: ]







14. Pada Menu Distribusi Barang terdapat 2 opsional : Manual atau Upload excel. 
klik “+Tambah” untuk kolom tambahan, jika telah selesai klik “Simpan Data”
[image: ]
15. Berikut tampilan jika telah berhasil Simpan Data Permohonan Pemasukan Barang , lalu klik “OK”
[image: ][image: ]










16. Masuk ke Menu STATUS PERMOHONAN, lalu ikuti langkah berikut :

[image: ]

17. Dalam Menu -> BARU, ikuti langkah berikut :
Catatan :
Pastikan  sebelum klik  “Kirim” cek kembali komoditi dan persyaratan yang telah diupload 

[image: ][image: ]
	





18. [image: ]Dalam Menu -> KONFIRMASI PEMBAYARAN, ikuti langkah berikut :











19. [image: ]Akan muncul SURAT PEMBERITAHUAN PEMBAYARAN, lakukan pembayaran sebelum tanggal jatuh tempo. Ikuti Petunjuk Pembayaran yang tercantum dibawah ini :

	














	
20. setelah melakukan pembayaran, sistem otomatis berubah status menjadi -> Diajukan
[image: ]jika status sudah selesai diproses, berubah menjadi status -> Selesai Diproses










21. Seluruh kegiatan dapat dilihat pada menu STATUS PERMOHONAN, jika status -> SELESAI akan mucul tombol “Cetak” , klik “Cetak” untuk melihat hasil penerbitan persetujuan pemasukan barang
[image: ]













TERIMA KASIH
https://ftzbbk.bpbatam.go.id	Halaman 10

image2.png
C Y @ fizbbkbp
BP - BATAM

Data Perusahaan
NPWP Perusanaan
Nama Perusahaan
Aamat Perusanaan
Telepon Perusahaan
Fax Perusanaan
Penanggung Jawab
Javatan

Email Penanggung Jawab

am.go.d

HOME  STATUS PERMOHONAN

pETeIee
PERCOBAAN MAKMUR

JALAN YOS SUDARSO KAY 89 JAKARTAUTARA-
1224867

1234867

ERIKTEST

DIREKTUR

endan ragi@edi-indonesia cod

Bau

Konfirmasi Pembayaran

Verfikasi Lapangan

Diajukan

Diproses

Selesal Diproses.

Diserankan

Perbaikan Persyaratan

Dibatakan

Dibekukan

Dicabut

e s ca oo [P

240

2

53

ks

2
Klik permohonan baru





image3.png
C Y @ fizbbkbp
BP - BATAM

Data Perusahaan
NPWP Perusanaan
Nama Perusahaan
Aamat Perusanaan
Telepon Perusahaan
Fax Perusanaan
Penanggung Jawab
Javatan

Email Penanggung Jawab

am.go.d

HOME  STATUS PERMOHONAN

123321321321

percoBAAN I

JALAN YOS S

1234867

1234867

ERIKTEST

DIREKTUR

endahragi@eq

Form Pengajua

Kegiatan

Dokumen

Periinan

Jenis Permohonan

a
Klik Buat Baru

PELAPORAN +

Pemasukan

Persetujuan Impor (1)

Pemasukan Barang Umum

BARU

+BuatBaru | CBatal

lumizah Parmnhanan

3
Kegiatan : Pemasukan
Dokumen : Persetujuan Impor
inan : 24 opsional jenis pe
sesuaikan dengan komoditi yang akan|
diimpor (contoh disini barang umum)
Jenis Permohonan : Baru

Dicabut

2

53

ks





image4.png
SIKMB - Badan Pengusahaan Ba: X

<« C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id,

Home > Permohonan

isi
Dokumen
Perijinan
Status,

Keterangan

NPWP Perusahaan
Nama Perusahaan

Alamat Perusahaan
Telepon Perusahaan

Fax Perusahaan

Pemasukan
Persetujuan Impor (PI)
Pemasukan Barang Umum

BARU

12.332.132.1-321
PERCOBAAN MAKMUR

JALAN YOS SUDARSO KAV 89 JAKARTA UTARA-
1234867

1234867

* catatan :

ADA 4 TAB MENU :
1. PERUSAHAAN - informasi perusahaan

2. PERSYARATAN - form dokumen yang akan diupload

3. KOMODITAS - form untuk pengisian/upload template
Koot yang skan ke

4. DISTRIBUSI BARANG - form data daftar distribusi barang

5
Klik persyaratan





image5.png
No  Layanan

Dokumen Wajib

1 rat Permohonan Perusahaan
2 Surat Pemyataan Bermaterai

Nomor Induk Berusaha (NIB) khusus jenis API-U

Laporan Realisasi Pemasukan Sebelumnya (Sistem)

5 Daftar Distribusi Barang

Izin Usaha LDP (1zin Usaha LDP Perizinan OSS)

Dokumen Tambahan

* catatan :
Dokumen Wajib No. 1, 2 dan 5 diupload
dalam format PDF (format terlampir)

* catatan :
Dokumen No.3, 4 dan 6 tidak perlu
diupload, tinggal ceklist pada sistem

PERUSAHAAN

r @ inoonio

DISTIRBUSI BARANG

Data Dokumen

Pilih Data

Pilih Data

Pilih Data

Pilih Data

Pilih Data





image6.png
£2 Data Pendukung Surat Permohonan Perusahaan

Upload Dokumen

untuk tanggal akl

e rinee menjadi 1 bulan ke
dokumen fisik (pdf) depan

ketik no.surat sesuai d

(peif)

W41 [Gowmi

Tanggal Dokumen Tanggal Aknir s

29 April 2020 -

ceklist no.surat permohenan
1 O e simpan 05 dpri 2020





image7.png
Dokumen Permohonan

No  Layanan

Dokumen Wajib

‘Surat Permohonan Perusahaan

No. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Akhir

001MIPer-20 05 April 2020 20 April 2020

'Surat Permyataan Bermater 'd ©PilihData

3 Nomorinduk Berusaha (NIB) khusus jenis APLU ©Pilih Data

4 | Laporan Realisasi Pemasukan Sebelumnya (Sistem) ©Pilih Data

& IznUsaha LDP (izin Usaha LDP Perizinan OSS) _





image8.png
n B:

C Y & fuzbbkbp

Dokumen Permohonan

No  Layanan
Dokumen Wajib
1 Surat Permononan Perusan:

No
1
2 SuatPemyataanBematers|  No () No.Dokumen
1 @ 202020000000 (contoh)
No

ceklist

‘Tanggal Dokumen

02 November 2018

22 PERUSAHAAN

Tanggal Akhir

31 Agustus 2020

Aksi

4 Laporan Realisas Pemasuian Sebslumnya (Sistem)

5 | Daftar Distriusi Barang

& IznUsaha LDP (izin Usaha LDP Perizinan OSS)

Data Dokumen

©

©

|

Data

H

Data

File

H

File

©Fi

©

Data

Data

H





image9.png
No

B

2

E

c O

Dokumen Permohonan

Dokumen Wajib

& ftzbbkbp

Layanan

‘Surat Permohonan Perusanaar|

No

Surat Pemyataan Bermateral

No

Nomor Induk Berusaha (NIB) K

No

am.go.d

Perhatian

ik tombol chesklst idak muncul, maka anda harus Kirim Realisasi Final pada menu reslisasi

@ Klik pilih

B-S4TTIKAAS LB 02 05/1172016

B0001/KA-ASILE 03.00/022021

B.5601/KA-A5 1/LB.0205/1272015.

B-D001/KA-AS.1LB 02050112017

5 o B.0998/KAAS 118 02051032017

Perizinan

Pemasukan Barang Umum

Pemasukan Barang Umum

Pemasukan Barang Umum

Pemasukan Barang Umum

Pemasukan Barang Umum

Pemasukan Barang Umum

Tanggal tzin

1811-2018

ot02.2021

05122018

06012017

08012017

01032017

perhatikan tanggal

Persentase

e

A

Y
Y
21% @
Y
Y
4

Dattar Distribusi Barang

“Jan persentase

laporan realisasi

Data Dokumen

File

o

File

o

File

= -

pilih dat}





image10.png
adan Pengusahaan B [+

< C (Y & fubbkb

Dokumen Permohonan OMODITAS.

Mo Layanan
Dosumentisic
1 S Pamonenan Fausshssn ==
g ~ o Dokumen Tangga Dokumen Tanggal Akt Fie

1

2 sumPamn e

Dita Pendukung lzin Usaha LOP

@klik pilih W7 e n

e o, Sovumen Tengos Soumen Tengaasane ™

C O s oo sanies sz o

ceklist

3 ok Benssns (V) s e

& LaporanRestsas Pemasuban Sebeuumya Ssem)

Notsn Tanggl i
BORGRNAAS LB 1205032017 e
5 ostarbnisng
g ~ o Dokumen Tangga Dokumen
1 P 12 Desemser 2018

okumen Tambhan

T Fesenivan Ingo Kemandsg





image11.png
Dokumen Tambahan

1 Persetujuan Impor Kemendag
2 kzinBPOM

3 SuratKeterangan Label

4 Sertfikat SNI/ Surat Pendaftaran Barang (Sertikat SNI)
5 1ZINBPOM Tambahan 1 (izin Bpom)

6 NomorPelumas Terdaftar (001)

dokumen opsional

© Pilin Data

© Pilin Data

© Pilin Data

© Pilin Data

© Pilin Data

© Pilin Data





image12.png
% SIKMB - Badan Pengusahaan Ba X

& c 0

& ftzbbkbpbatam.go.id

Divisi Pemasukan
Dokumen Persetujuan Impor (PI)

Perijinan Pemasukan Barang Umum

Status BARU

Keterangan - Kolom keterangan opsional,kalimat keterangan

tambahan jika ada dokumen tambahan yang
diupload selain format baku sistem

KOMODITAS

Klik Tambah! D

Harga Satuan

Deskripsi/uraian Untuk Satuan

komoditi Volume (Satuan) Volume (Satuan) Terbesar (Mata  Rate Nilai Tukar  Harga dalam
No.HS Nama Produk Terbesar Terkecil NegaraAsal  Pelabuhan Tujuan Uang) Rupiah Rupiah Keterangan
Pilih HSCODE 2 Total Berat komodi G
kG
jumlah komox saat pilih mata uang, kolom Nilai Tukar

dan satuan dan Harga dalam Rupiah otomatis terisi





image13.png
SIKMB - Badan Pengusahaan Ba: X

<« C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id,

Divisi
Dokumen Tahap 1: Pilin dan Upload File Tahap 2: Konfirmasi Data
Perijinan

Status,

Keterangan

=

Harga Satuan
Untuk Satuan
Volume (Satuan) Volume (Satuan) Terbesar (Mata  Rate Nilai Tukar
No.HS Nama Produk Terbesar Terkecil NegaraAsal  Pelabuhan Tujuan Uang) Rupiah

PilhHS- v Afghanistan ¥

ralian Dol v

Harga dalam
Rupiah

Keterangan





image14.png
SIKMB - Badan Pengusahaan Ba: X

c 0

< & ftzbbkbpbatam.go.id

Home > Permohonan

-

h File

7

. DISTRIBUSI BARANG

usi

O O Kik upload excel di

Klik tambah

Nama Perusahaan/Toko Alamat Perusahaan No HP Penanggung Jawab Penanggung Jawab Email Penanggung Jawab Aksi





image15.png
Home > Permohonan

D

Dokumen

Status

Keterangan

No  Layanan

Dokumen Waijib

Pemasukan
Persetujuan Impor (PI)
Pemasukan Barang Umum

BARU

1 ‘Surat Permohonan Perusahaan

Data Berhasi Disimpan

v OK

Data Dokumen




image16.png
@

SIKMB - Badan Pengusahaan Ba: X

c 0

& ftzbbkbpbatam.go.id

Home > Permohonan

e

i
Dokumen
Perijinan
Status,

Keterangan

No

Pemasukan

Persetujuan Impor (PI)

Perusahaan bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundangan yang beriaku di indonesia

: Dengan ini Kami menyatakan bahwa seluruh dokumen yang terlampi dalam pernyataan ini adalah benar, apabila penyampaian informasi dalam pernyataan il terbutitidak benar maka

Layanan

Dokumen Waijib

‘Surat Permohonan Perusahaan

Cancel

Data Dokumen





image17.png
C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id,

BP - BATAM STATUS PERMOHONAN | PELAFORAN
s
HOME  STATUS PERMOHONAN STATUS PERMOHONAN

Form Pencarian

Parmancnsn e
R — v
Dokumen | Piin Dakumen v
Pernen | | Semua Perjinan v
Jeris Perinen || Semua Jenis v

Status-> Baru

No.Daftar dan tanggal pengajuan yang Jenis Dokumen : Wi Tealrn
berhasil di simpan Pemasukan Barang Umum
No Pengajuan Dokumen Perifnan
Tanggl :20.04-2020 080717 Persetiven Impor No.tin:-
Nema:user Layansn  Pemasukan Barang Umum Toltin: -
No.Datear 75026

Jeris - BARU.
e





image18.png
A Apakah permohonan i skan dikiim dan melskukan pembayaran periinan 2

X Cance





image19.png
© oo

C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id,
= +-orm rencanan

Parmancnsn e
R as—— v
Dokumen | Piin Dakumen v
Perinen | | Semua Periinan v
Jeris Perinen || Semua Jenis v
stous | [ Bary v

& Hapus ) Krim ) Wit Jeowm

Klik lihat persyaratan

Periinan Status

No ehhoaivan Dokumen
' Tanggl :20.04-2020 080717 Persetivan impor seru| EiLog
Noma - user Layansn  Pemasukan Barang Umum
No.Datar] Klik no daftar senis - BARY
Cera Do G [ yntuk menampilkan daftar
Kkomoditi yang telah diajukan
Total
RateNisi  Harga
Kot Satan  Haga  Ma Tukar astam
No  Pos Tarit S Ursian Seri Kuota Satuan Negara  Pelabuhan  Keterangan Terkecil Tekecl Satuan Usng Rupish  Rupiah

1| 7a0s6002 Test ' ' Corion | Singepurs | Batu Ampar 2 mnm_





image20.png
I SIKME - Badan Pengusahaan Bs' X °
& > C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id/user.php/status Q * ¥ ® ¢

HOME , STATUS PERMOHONAN

Form Pencarian

Femonnan [)
IR =— v
Dowmen | Fiin Dakumen v
Perinen || Semus Pergnan v
Jeris Perinsn | | Semus Jenis v

BP-BATAM

[ e

{8 Cetak Taghan ), a1 Jeorm

o Dokumen Perjnan Status
1. Persetjuan Impor No.tin:- onFiRvas Pevsaanan | EiLeg
Leyanen: Pemssuian Barang Umum Toltin:-
Jeris BARY
ot
RateNisi  Hargs
Kiota  Saan  Haga  Mat  Tukar astam
No  Pos Tarit s ursizn Ser Kuoa Satuan Negara  Pelabuhan Keferangan Tetkecll Terkeol Satuan Uang Rupiah  Rupiah

N : e e e





image21.png
'BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS.
'DAN PELABUMAN BEBAS BATAM.

'KOTAK PO 151, TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSILE (0778 46220, 6245; STUS wwspssam 036

in DreurUtama
PT. PERCOBAAN MAKHLR
IALAN YOS SUDARSO KAV 89 JAKARTA UTARA-

SURAT PEMBERITAHUAN PEMBAYARAN

o s o rsrron

o iz T Tart Copanen | Wi S T

T Pemasin s =3 g Torumen 7800
m pemonoesn

o 3 [y,

[Feiang [T P e e

engan etetuan sebagal bt

1. Pamosyaran mels Miing st vt sah setelh Germa o rekering 8P Batam, sebeum s o
pada tangga seoagaimanadetapkan pada ur!perberiahuan pemaaan yang o dsampadan.

2 Apabla peiau usaha ok mlakukan pembayaran sesul waki (om0, maka s pambertahisn
mend bt dengen sy tanpa pemserahuan.

3. Segalebaya yang tmbul karena proecr Bk yang sk meadtnggungjwabibeban plak usana.

4 Monon dcok Kemball ormast yag erdpatpada sura pmbertanuan pambayaran dengan momas g
ada st perbayaren

5. Pembayran dengan menggurakan Nomor D sebaga bert:

- Pambayaran yang diskukan melsu BN stau Bank lain (Tebr Cash) manggunskan Kode viual
sccount B4 (3477 + Nomor 0

pambayaran yang diskukan pada Bank lin ek o-channel (ATM, Inernet Banking, Moble
Banking. SWS Banking) menambahkan kodo Bank SN (009) + Kode viral sccount BNI (8477) +
Nomor .

' Disarankan untuk sk melakukan pombayaran melalu Real T Gross Settement (RTGS) Kiking
ansler melankan pambayaran molsul ¢channel (ATM, Ineret Sanking, Mol Bankng, SHS
Banking) sabagaimana yang eah dssbutkan d tas.

7 Unt fomal s lnjt. Saudar dapat menghubungl Peugas Loket Diekiorst Lau Lnas Barang

et Playanan Ptk selsp o ke Senin 4 Jumat il gl 08.30 3 15.3 WIS i tepon (0778)
470058 P 470055,

* Surat o dhakan secars stk melsks St formas! Keluar Masuk Barang (SKHE) dan tisk
memrukantancs angan bz





image22.png
SIKMB - Badan Pengusahaan B2+ X
o + L&

& > C (Y @ fizbbkbpbatam.go.id/user.php

BP - BATAM

Home

= Data Perusahaan

NPWP Perusahaan

Nama Perusahaan

Alamat Perusahaan

Telepon Perusahaan

Fax Perusahaan

Penanggung Jawab

Jabatan

Email Penanggung Jawab

HOME  STATU:

PERMOHONAN ~ PELAPORAN ~

123321321321321
PERCOBAAN MAKMUR

JALAN YOS SUDARSO KAV 89 JAKARTA UTARA-
1234867

1234567

ERIKTEST

DIREKTUR

endah ragil@ediindonesia.co.id

Konfirmasi Pembayaran

Verifikasi Lapangan

I Digjukan

Diproses

Eelesa\ Diproses

Diserahkan

Perbaikan Persyaratan

Dibatalkan

Dibekukan

Dicabut





image23.png
& > C (Y @ ftzbbkbpbatam.go.id/user.php/status/get_status aQ % #

BP - BATAM [ — JEE— - ]

HOME » STATUS PERMOHONAN

Form Pencarian

Parmancnsn &
N pe— v
Dokumen | Persetuan impar (F) v

Pamasuken Sarang Umum ¥ BP-BATAM

‘pakaingincstsk dokumen i ?
Samua Jenis v A

stews

"o — P Perinan st
. ergge 21 ez cezeze Perstiven impor o B seeRe S 118 2 05301 saes (@)
Nama. simn.sum Cayenen Pemesokan Barang Umum iz
o ceter 25125 e oAy

CaraDstar:0

BCetak) & Reaisas





image1.png
DAFTAR PERIJINAN

TENTANG KAMI PROFILE

REGISTRASI

LOGIN

DAFTAR PERIJINAN

READ MORE

DAFTAR LARTAS

READ MORE

INFORMASI DAN BERITA TERKINI

1
login menggunakan

Capcha Code :

akun yang telah
terdaftar





